
编写格式规范

一、 交稿方式

期刊稿件采用线上交稿的方式，请在注册系统后，将稿件发送至投稿邮箱。请统一采用 A4 的打

印纸，而且单页的版心面积、字数、页码位置也要全篇统一。编辑部提供本刊的 latex 模板，可自

行至官网征稿简则栏目中下载。

二、 书稿标题和层次

稿件统一采用如下的层次格式（不允许用§），全用阿拉伯数字表示层次序号：

三、 正文稿

必须注意的部分事项如下：

1. 全书的用语和风格要统一，采用规范的简化汉字，不用繁体字和自造字。

2. 全书必须用最新的名词术语，而且必须统一；全书必须用国家规定的符号（包括物理量符号），

如抗拉强度用σb、高度用 h；全书必须用国家规定的法定的计量单位，并用符号，不用中文，如小

时用 h，秒用 s等。

3. 国内机关单位应写全称。如“一汽”应写为“第一汽车集团公司”；“北航”应写为“北京

航空航天大学”等；文、图稿中若引用外国公司、机关团体、学校、人名等时要译成中文。但第一

次出现时，要在中文后用括号注明原文。全书要统一，中文名称要符合中国出版物已有的传统习惯。

国际上通用缩写词在第一次出现时，在词后用括号注明原文全称。

××××××××××××××× （标题居中）

赵 ××1，钱 ×2，孙 ××2 （作者居中）

1.学校/单位 院系/部门，省 市 邮编；2.学校/单位 院系/部门，省 市 邮编

摘要：××××××××××××××××××

关键词：×××；××；×××；×××；×××

中图分类号：××× 文献标识码：×

1 ×××× （标题顶格，标题后不接排）

1.1 ×××× （标题前空两格，实心圆点，标题后不接

排）

1）×××× （标题前空两格，标题后不接排）

（1）××× ×××××××× （此层次可根据情况采用三种形式：1. 前空

两格，标题后不接排；2.前空两格，加标题后空一格接排；3. 前空两格，无标题直接接排）

①×××× ××××××× （此层次可根据情况采用两种形式：1.前空两格，加标题后

空一格接排 2. 前空两格，无标题直接接排）

注：应把握优先按照顺序使用这些层次的原则，个别情况作者根据内容需要，可以跳过某些层

次（例如从 1）跳到①），但应注意要保持稿件层次格式的一致性。

注意：请仔细阅读此编写格式要求，以确保您的稿件符合期刊的编写格
式标准。



4. 文、图稿中的外文字母必须书写清楚（写印刷体，不写草体）。对大小写容易混淆的字母（如

英文中的 C、K、O、P、S、U、V、W、X、Y、Z）可加批注，在字母上方写上“英大”“英小”字样；

对希腊字母、俄文字母、罗马数字等易混的符号要添加批注；对数字“0”与字母“O”同时出现的

场合，要批注“数”或“英大”“英小”。

5. 在公式或正文中出现三角函数时，用 tan 不用 tg，用 cot 不用 ctg，用 arctan 不用 arctg、

tg-1,用 arccot 不用 argctg、ctg-1。

6. 范围符号用“～”不用“-”。如：“10～19”。对于温度范围，前一个单位省去，如“15～

20℃”。对于角度范围前一个数字的单位不能去掉，如：3º15'～8º。

7. 近似符号“≈”，不用“=”。

8. 数字除惯用的“三四个”，“二三十年代”等外，均采用阿拉伯数字书写。

9. 每个图和表，文中都应交待，而且应先见文（文中先提到图号和表号）后见图和表。

10. 方框图（即直接排版、不用描的直线图）应画到正文中排版，但也应编图号。

11. 文中有例题和题解时，格式为：

（前空二字格）例 1-1(空一字格)××××……（“例 1-1”为黑体字）

（前空二字格）解(空一字格)××××……（“解”为黑体字）

12. 呼应注。正文中的注释如采用呼应注时，在词或术语的右上角注上角码（用中文数字，圈

括号），再在该页的下方用横线与正文隔开写明呼应注的内容，如

13. 下面列举一些容易写错的字供参考（括号内为错误写法）。

圆柱（园柱）、零件（另件）、预紧（予紧）、噪声（噪音）等。

14. 有的词有几种写法，应全稿统一，如：存贮、存储、贮存、储存。

四、 图、表、例子的编号方法

所有图、表、例子应，如，图 1、表 1、式 1。图和表一定在正文提及。

（一）图的格式

1. 在文稿中先提到图后再插入图片。图号、图名和图注要在图的下方。

2. 图名、图注后均不加标点。分图号及图名应写在文稿中的图名下，零件号也应写在文稿中的

图名下，若有分图号时，件号应写在分图号下，见下图所示。每个分图用英文小写字母编号，并加

括号。如：（a）、（b）、……见下图。

3. 若正文叙述提到该图的某一分图时，写“见图 3（a）”，不要写成“见图 3a”。

4. 图中文字应尽量少，大块的文字（如注、说明等）及图中的大表，应抄在文稿中。

5. 图应清楚。照片图或彩色照片图，图号写在照片的背面（只针对提交的纸质照片）。

举例：（上面正文，下面是图框）

×××××××× ××××××××××  为上角标

×××××××××××××××××××

×××××××××××××××××××

×××××××××××××本页正文结束
 ××××  前空二字格， 后空一字格



×××××××××××××××××××××××××××（见图 3-2（a））。（正文）

1—零件名×； 2—××××； 3—××××； 4—××××；

5—××××； 6—××××。

图 3 ××××××××

（a）分图名×； （b）××××； （c）××××。

（二）对图稿的要求

1. 所有图稿（包括表图）要清楚，做到黑白印刷时清晰可辨。

2. 图的结构要简单明了，图位布局要合理，与正文无关的部分，图上不要反映。图上的文字、

数字、符号要清楚。

3. 制图必须符号国家标准。机械制图要符合现行 GB/T 4457—4460、GB 131—1993 的规定。

4. 结构复杂的图，如果线条过密，可以放大，但最大不超过 A2 图。

5. 图中文字力求精简。尽量在正文中叙述，或用图注说明。对与结构图，其零件名称不要写在

图上，列出标引号，在图注中说明零部件名称。图中的字母或数字 0易混时，用铅笔批注其大小写。

（三）表的格式

1. 全书表都应按照要求编号，在文稿中提到表后才列表，每个表都应有表号、表名。表号应写

在表名前，不允许只有表号没有表名。

2. 表号和表名居中写在表格上面。表格如一页纸安排不下时，可接第 2、…页，从第 2 页开始，

不必再写表号和表名，但要重写表头，并在表的右上方写上“（续）”。

3. 表两边画竖线（封闭）；表不问大小都应通栏画(即占满整个页面宽度)。

4. 表头设计要简单明了，不用斜线。表头内文字一般横行书写，若空间狭窄，可自上而下右向

书写（见表 1）。表头与表不能分开，即不允许上页只有表头，表写在下页。

5. 表头内单位写在斜线后（见表 1）。若表内数据采用统一单位时，只需把单位写在表的右上

角即可，并加上圆括号（见表 2）。

6. 表内的文字叙述部分，要留足够的书写空间，切勿潦草拥挤，字不要太小。开头应空一格（即

一个字），句中加标点，但句末不加标点（秃尾）（见表 2）；表中的文字若有序号，用：

7. 表中各行的内容如相同时。要重复写，不能用“〃”或“同上”等代替。表中没有数字的空

格处，应画一字线即画—，填满；不允许画斜线即画／。

8. 若需对整表或某部分作说明时，只需在表的下面书写“注：1.××××； 2.××××”（见

表 1-1）。若既有整表注，又有某项的注，表下应先写整表注，后写某项呼应注。

9. 若表中需注释时，在加注处的右上角加阿拉伯数字码①、②、……，并在表的下面书写注释

内容（见表 2），此为呼应注。呼应注应与表中的①、②、③······一一对应，不能用※及★

等符号。

1. ×××××
2.××××× }(注意:开头空一字,最后没有句号)

3.×××××



10. 取自标准的表，应注明标准号（见表 1）。

11. 借用其他书上的表一定要消化、改造后再用，不要盲目搬用；尤其是计量单位，一定要用

新的标准。

举例：

表 1 ××××××（GB/T ××—1986）
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注：1.×××× (数字序号后为实心圆点)；

2.××××

表 2 ×××× （mm）

××× ×××× ××××

表 2插图 1

（编表图号）

××××
①
，××××，

××××

××××，××××，

××××

表 2插图 2

（编表图号）

××××，××××，××

××

××××，××××

××××××××
②

①××××××；

②××××××

五、 公式书写格式

全书公式应按照要求编号。公式居中书写，公式末不加标点，公式号写在公式右方（顶右侧边

缘写），并加圆括号。对公式中符号的说明，按统一格式书写，举例如下：

P=KFv/1000η （此处不写单位） (1)

式中 P——电动机功率（kW）；

K——安全因数，K=1.2~1.5；
F——链传动限力式辊子输送机积放状态下链条最大牵引力(N),可按式(2)计算；

v——输送速度（m/s）；



η——驱动装置效率，η=0.65～0.85.

注意： （1）“式中”两字必须顶格，后空一格再写符号，字母与解释间为二字线。

（2）解释每行句末为分号（;），最后一句句末才是句点（.）

（3）符号之间不用乗号,即不用×或·号。

六、 技术用语、符号和单位

1. 物理量的名称和符号应符合 GB/T3100—1993、GB/T3101—1993、GB/T3102.1～ GB/T3102.13

—1993 的规定，标准外的特殊物理量，可根据专业学会的规定及习惯统一。物理量符号全是斜体。

2. 计量单位按照国家规定的法定计量单位及其使用方法执行，计量单位的符号全是正体。

3. 名词、术语、缩写词应符合专业标准，采用标准词汇，标准以外的按行业习惯统一。

4. 国际上通用的用字母表示的缩写词，全稿一律用字母缩写词书写，如：CAD/CAM、FMS 等。

七、 附录

即可以附加的数据、资料。应将所有附录整理排序，如“附录 A”、“附录 B”，并在附录前明

确标出其序号，如“附录 A”。

八、 参考文献

1．参考文献编号

编写人员提供参考文献，按照正文所引用的参考文献出现的先后次序，统一编号。

2．参考文献的格式

请参考信息与文献参考文献著录规则（中华人民共和国国家标准 GB/T 7714—2025）

3．参考文献的引用

参考文献在正文中的表示方法是：序号加方括号，写在有关正文的右上角，如“二次铣削
[1,3]

”。

但提及的参考文献为文中的直接说明时，则文献序号应与正文平排，如“由参考文献[1、7、9～12]
可知”。

九、 所交稿件应包含的组成部分

1．摘要：要包含中、英文摘要。

2．作者简介：例如姓名、性别、籍贯、单位、职称、研究方向等。

3．正文：要求请见上述条款。

4．参考文献：请见第八条和信息与文献参考文献著录规则（中华人民共和国国家标准 GB/T 7714

—2025）

5. 导师推荐信(仅学生)：学生请提供导师推荐信。

6. 基金项目（非必要）：列举项目名称及编号。
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